REGLAMENTOS, PROCEDIMIENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA
AGENCIA O CORPORACION PUBLICA VIGENTES AL AL MOMENTO DE LA TRANSICION

Area de Contabilidad Central de Gobierno

PROCEDIMIENTOS VIGENTES:

Numero Titulo o propdsito Comentarios
Procedimiento 1 Procedimientos Emitidos por el Secretario de Hacienda
Suplemento 1 Procedimientos Derogados
Suplemento 2 Procedimientos Derogados
Suplemento 3 Procedimientos Derogados
Suplemento 4 Procedimientos Derogados
Suplemento 5 Procedimientos Derogados
Suplemento 6 Procedimientos Derogados
Suplemento 7 Procedimientos Derogados

Procedimiento a seguir por el Area de Oficiales Pagadores Especiales del
Procedimiento 2 Negociado de Intervenciones para Intervenir las Cuentas de los Oficiales
Pagadores Especiales y Auxiliares

Suplemento 1 Enmiendas al Procedimiento Nim. 2

Procedimiento 3 Intervencién y Archivo del Modelo 781, Registro de Firmas Autorizadas

Preintervencion de los Modelos Relacionados con las Funciones del

Procedimiento 4 Recaudador del Area del Tesoro

Endoso de Cheques Expedidos a Personas Fallecidas a Favor de sus

Procedimiento 5 Herederos o Albaceas

Procedimiento 6 Sistemas y Procedimientos

Procedimiento de Disefio, Revision y Descontinuacion de Modelos

Suplemento 3 Fiscales en el Negociado de Sistemas Fiscales

Procedimiento 7 Conciliacion e Informes

Contabilizacion de Fondos para Proyectos Capitalizables para Beneficio

Suplemento 4 de Municipios y Empresas de Gobierno

AGENCIA : DEPARTAMENTO DE HACIENDA




PROCEDIMIENTOS VIGENTES:

Nimero

Titulo o propésito

Comentarios

Procedimiento 8

Procedimiento de Recibo, Control y Entrega de Cheques Emitidos por el
Secretario de Hacienda

Procedimiento 9

Division Control de Documentos Fiscales

Suplemento 4

Pagos a Reclamantes que son a la vez Deudores Atrasados del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico mediante los Modelos SC 706 y SC 720

Procedimiento 10

Manual de Procedimientos sobre la Intervencién de las Transacciones
Financieras a la Oficina de Finanzas

Procedimiento 11

Policies and Procedures Relating to Qualified Independent Representative

Procedimiento 20

Nombramiento de Oficiales Pagadores Especiales Designados para Viajar
en Misiones Oficiales e Intervencion de los Modelos Relacionados con los
mismos

Procedimiento 22

Procedimiento para Instrumentar las Disposiciones de la Ley #74
aprobada el 21 de Junio de 1956, Relacionada con la Creacién de los
Fondos de Desempleo y Administracion de Seguridad de Empleo

Suplemento 1

En el Negociado de Seguridad de Empleo se mantendran Oficiales
Pagadores para Efectuar Desembolsos por Gastos de Administracion,
Pago de Compensacion de Desempleados, Pago de Reembolsos a
Contribuyentes y Cualquier otro Desembolso que sea Necesario Efectuar
Mediante Oficiales Pagadores

Suplemento 2

Disposiciones a Seguir por el Oficial Pagador Especial del Fondo de
Administracion de Seguridad en el Empleo cuando surjan Solicitudes para
Duplicado de Cheque o de Nuevo Cheque en Sustitucién del Original y
Haya Cesado en su Cargo el Pagador que Expidi6é los Mismos

Procedimiento 23

Procedimiento para Regir las Operaciones del Fondo Electoral

Procedimiento 28

Procedimiento para el Control de Modelos Fiscales para uso Exclusivo del
Servicio de Contaduria
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Comentarios

Procedimiento 29

Procedimiento para Efectuar los Pagos por Concepto de Primas de
Seguros de los Municipios y los Reembolsos del Importe de éstos al
Fondo General y para la Conciliacion de los Anticipos que por Dichos
Conceptos se Efectien

Procedimiento 43

Transferencia de los Saldos Inactivos en las Cuentas Bancarias de los
Secretarios y Alguaciles del Tribunal de Primera Instancia de Puerto Rico

Procedimiento 45

Procedimiento a Seguir por el Area del Tesoro y el Banco Gubernamental
para el Manejo de la Deuda Publica Estatal

Suplemento 1

Para Enmendar el Apartado 18 del Procedimiento Num. 45 Titulado
"Procedimiento a Seguir por el Area del Tesoro y el Banco Gubernamental
de Fomento para el Manejo de la Deuda Publica Estatal."

Procedimiento 46

Procedimiento para la Numeracién de los Documentos Fiscales de Uso
Interno en las Distintas Areas del Departamento de Hacienda que no sea
el Servicio de Contaduria

Procedimiento 52

Procedimiento Para la Aplicaciéon o Reintegro de Depdsitos Especiales

Procedimiento 53

Instrucciones para la Renovacion de Licencia de Vehiculos de Motor

Suplemento 1

Procedimiento a Seguir para la Renovacion de Licencias de Vehiculos de
Motor a través de Instituciones Financieras

Suplemento 3

Procedimiento a Seguir para la Renovacién de Licencias de Vehiculos de
Motor a Través de Centros de Inspeccion

Suplemento 4

Procedimiento a Seguir para la Renovacién de Licencias de Vehiculos de
Motor a Través de Afiliadas a Compafias Aseguradoras

Procedimiento 56

Envio de Fondos Publicos a ser Depositados Mediante el Servicio de
Transportacion Blindada

AGENCIA : DEPARTAMENTO DE HACIENDA




PROCEDIMIENTOS VIGENTES:

Numero

Titulo o propdsito

Comentarios

Procedimiento 57

Cheques Devueltos por el Banco

Procedimiento 59

Procedimiento para la Contabilizacion de Ingresos y Desembolsos por
Concepto de Billetes de la Loteria Estatal

Procedimiento 62

Procedimiento para Establecer las Instrucciones a Seguir para el Cobro y
Depésitos de los Derechos de Pasaportes Expedidos por el Departamento
de Estado en las Colecturias, mediante el Modelo SC 848, Recibo de
Pago

Suplemento 1

Enmienda al Procedimiento NUm. 62, del 19 de Diciembre de 1979

Procedimiento 63

Procedimiento sobre Anticipos de Fondos para Facilitar el Llevar a Cabo
Programas Estatales o Federales y Reembolso de los Mismos al
Secretario de Hacienda

Procedimiento 66

Procedimiento a Seguir en los casos de Deudas No Contributivas a ser
Declaradas Incobrables por el Secretario de Hacienda (Deroga El
Procedimiento de 22-06-83)

Procedimiento 68

Procedimiento a Seguir en los Casos de Ciertas Deudas Contributivas
Vencidas y No Cobradas a Declararse Incobrables y Canceladas por el
Secretario de Hacienda

Procedimiento 69

Creacion, Reclasificacion, Enmienda, o Eliminacién de Fondos, Cuentas y
Asignaciones

Procedimiento 70

Procedimiento para la Cancelacion o Ajuste de Recibos de Contribucion
Sobre Ingresos Puestos a Cobro en las Colecturias de Rentas Internas

Procedimiento 75

Seguro con Deducible Contratados para los Municipios

Procedimiento 76

Autorizacion para la Aceptacion de Donaciones Condicionales

Procedimiento 80

Instrucciones Generales para Implantar las Disposiciones de la Ley 15 del
20 de Julio de 1990

Procedimiento 81

Procedimiento para el Tramite, Compra, Liquidacién y Contabilizacion de
Inversiones

Procedimiento 82

Deposito de la Contribucion en el Origen y de la Estimada en las
Instituciones Financieras Participantes

Procedimiento 84

Fondo de Cambio en las Colecturias de Rentas Internas
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Procedimiento 85

Procedimiento para Efectuar Cobros con Tarjetas Débito en las
Colecturias

Procedimiento 86

Conciliacion Bancaria

Procedimiento 87

Control, Recibo, Custodia y Despacho de Materiales

Procedimiento 90

Procedimiento para el Recobro del Importe de la Venta de Sellos de
Rentas Internas para la Rama Judicial

Procedimiento 91

Procedimiento para la Solicitud, Recibo, Control, Despacho y Destruccién
de Sellos de Rentas Interna de Cobros y Otros Valores

Procedimiento 92

Procedimiento para la Solicitud, Recibo, Control y Despacho de Sellos de
Rentas Internas y Comprobantes Electrénicos

Procedimiento 93

Control del Papel de Seguridad Utilizado para aa Impresion de Cheques y
los Certificados del IVU Firmados Mediante Sello o Firma Digitalizada

Procedimiento 94

Procedimiento para el Manejo de las Operaciones del Area Tecnologia de
Informacion

Procedimiento 95

Procedimiento para el Pago a Transportistas, Procesadores y Compafias
de Disposicion Final de Neumaticos

Procedimiento 96

Recibo, Contabilizacibn y Reembolso de los Fondos del Seguro de
Responsabilidad Obligatorio para Vehiculos de Motor

Procedimiento 97

Billetes Sobrantes Jugados por el Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Procedimiento 98

Descuento en Sueldo a Empleados Acogidos a la Ley de Quiebras

Procedimiento 99

Normas y Procedimientos en la Preparacion de los Estimados de Ingresos
Netos al Fondo General

Procedimiento 100

Procedimiento para la Radicaciéon y enmiendas a los Proof of Claims (Poc)
cuando se reclaman Deudas Estimadas, Tasacion e Investigacion de
Planillas de Contribuyentes en Quiebras

Procedimiento 101

Reembolso a las Compafiias Aseguradoras de los Fondos del Seguro de
Responsabilidad Obligatorio para Vehiculos de Motor

Procedimiento 103

Personas Naturales o Juridicas que tienen Deudas Vencidas con los
Municipios
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Procedimiento 104

Procedimiento para el Reembolso de Sellos de Rentas Internas y
Comprobantes Adquiridos por Internet a Compafias Administradoras de
Sistemas Externos
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